
 

 
 هاي سازمانیشرح وظایف پست فرم 

 

 FR-BUD-01شماره سند: 

 ویرایش: اول

 ١از  ١ صفحه:

 44 شماره پست:   معاون  عنوان پست:                       شهر فرودگاهی الکترونیکی  دفتر   عنوان واحد سازمانی:

 
  ) و   ICT Master Planاطلاعات و ارتباطات (  ينظام فاوا ، تحت عنوان طرح جامع فناور  يسند راهبرد  یو بروز رسان  نیو تدو  هیدر ته  يهمکار  -۱

 آن    يساز  ادهینظام مزبور و پ  يازها ین  نیتأم  يریگیپ

  ي فناوریی  سطح کارآ  شیبه منظور افزا  یاطلاعات  يها یشبکه ها و متدولوژ  ينرم افزار   يسخت افزار   يفناور  نهیروز در زم  يشرفتها یپ  يساز  ادهیپ -۲
 ي مجاز   يفضا  تیساخت و امن  ریاطلاعات و ارتباطات و ز

  اطلاعات،   تبادل  يفضا  تی، امن  ي،نصب مقاوم ساز  یطراح  يها  نهیدر زم  يساخت و نرم افزار   ریشبکه، ز  يسخت افزار   ياستانداردها  یو بررس  مطالعه -۳
 ي متدولوژ   یسیزبان برنامه نو  یعامل بانک اطلاعات  ستمیس

  ها   ستمیس  Back upو    ينوساز   يبازساز  يبازنگر   یبانیو پشت  ينگهدار   لیتحو  شی نرم افزار آزما  يمعمار  یو طراح  لیدر خصوص تحل  شنهادیپ  ارائه -۴
 ي مستندساز  و

 یکیالکترون  یدفتر شهر فرودگاه  ازیو امکانات مورد ن  زاتیو تجه  ندهایو کنترل بر فرا  یابیو نظارت ارز  يز یبرنامه ر   -۵
 ) PMساخت و شبکه (  ریاطلاعات و ارتباطات ز  يحوزه فناور   يسخت افزار  زاتیتجه  يو نگهدار  ریامور مربوط به تعم  يو اجرا   يزیر  برنامه -۶
 ساخت   رینرم افزار سخت افزار و شبکه ز  يستمها ی، قراردادها و خدمات مربوط به س  LOMو    RFP  هیدر ته  يو همکار  نظارت -۷

 ي مجاز   يفضا  تیساخت و امن  ریاطلاعات ارتباطات ز  يدانش و مهارت کارکنان در خصوص فناور  يارتقا   يلازم برا   يآموزشها   ینیب  شیو پ  یسنج  ازین -۸
 ي مجاز  يفضا   تیساخت و امن  ریاطلاعات و ارتباطات و ز  يفناور  نهیکارکنان در زم  هیدانش و مهارت کل  شیو اقدام در آموزش و افزا  يریگیپ -۹
 ون ی اطلاعات و اتوماس  يانجام کار با استفاده از بستر فناور   يندها یو فرا  ستمهایبهبود روشها س  نهیلازم در زم   يو گزارشها   شنهادیارائه پ   -۱۰

 یدر شرکت شهر فرودگاه  ینترانتیو ا  ینترنتینظام ا  يو اظهار نظر در خصوص استقرار و نگهدار  یبررس -۱۱
 ي مجاز   يفضا  تی ساخت و امن  ریاطلاعات ارتباطات ز  يمرتبط با حوزه فناور  یو برون سازمان  یشرکت در جلسات درون سازمان -۱۲
 ي مجاز   يفضا   تیساخت و امن  ریاطلاعات و ارتباطات و ز  يفناور   يپروژه ها و برنامه ها  ينظارت بر حسن اجرا -۱۳
 سالانه و کلان شرکت   ياطلاعات و ارتباطات بر اساس برنامه ها   يفناور   يبرنامه ها   انه یبرآورد بودجه سال  نییو تع  یبررس -۱۴

و   یاصلي ها تیامور و مامور ه یاطلاعات اعم از سخت افزار و نرم افزار در کل يفناور  يرساختهایو نظارت بر ز يساز  ادهیو استقرار و پ جادیا يراهبر -۱۵
 شرکت   یبانیپشت

 نفعان یامور ذ  لیبه منظور تسه  یشهر فرودگاه  يو هوشمندساز   کیتوسعه خدمات الکترون   -۱۶

 مقام مافوق   ياز سو  یسازمان  فی امور محوله در حوزه وظا  ریانجام سا   -۱۷

    امور   ری و عند اللزوم سا  دینما  فهینظر مافوق انجام وظ  ریز  ی منیا  ستمیس  تیریالزامات مد  تیبا رعا  فیوظا  يپست موظف است در اجرا   نیا  شاغل -۱۸
  ارجاعی مرتبط با شغل را انجام دهد . 

 امضاء عنوان پست سازمانی نام و نام خانوادگی مسئولین مربوطه

 تعیین کننده وظایف
 يعباس اسکندر

  ی دفتر شهر فرودگاه رکلیمد
 یکیالکترون

 

 يعباس اسکندر تایید کننده وظایف 
مدیرکل دفتر شهر فرودگاهی  

 الکترونیکی 
 

  سرپرست دفتر تشکیلات و بودجه  ناصر مرادلو مسئول واحد تشکیلات 
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